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株式会社ヒューマンテクノロジーズ

※KING OF TIME 電子契約はKING OF TIMEをご利用中のお客様がご利用できるサービスです。
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「KING OF TIME 電子契約」ご利用前の注意事項

KING OF TIMEのお申込みがお済みでないお客様は、まずお申し込みを完了していただく必要がございます。
電子契約のご利用はその後となりますので、あらかじめご了承ください。

KING OF TIME電子契約は、
KING OF TIMEをご利用中のお客様のみ

ご利用いただけるオプションサービスです。
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サービス概要
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「電子化の課題」とは

紙から電子化することでメリットがあることは理解しているものの
導入、運用していくとなると、下記のような課題があるかと思います。

KING OF TIME 電子契約なら
すべて解決します！

全部に対応出来ない

電子帳簿保存法対応 電子署名法対応 社内教育
書類の関連付け 取引先の同意 社内フローの見直し
既存システムとの連携など

導入コスト 運用コスト

教育コスト 人材コストなど

コストに関する不安
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「KING OF TIME 電子契約」とは

KING OF TIME 電子契約は紙で行っていた契約締結を
クラウド上で完結することができるサービスです。

従来の紙と印鑑での契約締結

契約合意 製本 押印 封入・郵送 （相手方）
捺印

（相手方）
返送 ファイリング印刷 保管

電子契約での締結

契約合意 メール通知 （相手方）
合意締結

自動保管書類
アップロード

作業時間を大幅削減！

業務効率化 コスト削減 契約手続きの可視化
コンプライアンス・セキュリティ強化

ぜんぶまとめて叶います！
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KING OF TIME 電子契約は、使うだけであらゆるドキュメントを電子保管可能。

「KING OF TIME 電子契約」できること

法令要件、税務要件に対応しているため
利用するだけで、法対応が可能です。

電子契約

・取引基本契約
・雇用契約
・守秘義務契約

電子取引

・電子請求書
・電子領収書
※ECサイトなどで発行された

電子領収書等

書類配信

・見積・請求の配信
・通知文書の配信

ファイル管理

・各種サービス発行書類
・社内稟議書など
・紙をスキャンした証憑書類

e文書法、電子署名法 電子帳簿保存法（会社法上の議事録保管含む）

対応法務要件 対応法務要件

※労働条件通知書などの通知文を含む
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「KING OF TIME 電子契約」 の契約締結までの流れ

営業

契約相手ユーザー
①書類アップロード ②相手先設定 ③メール送信

担当者

④電子署名

URLへアクセス
アカウント不要

⑤確認
メール送信

電子保管電子保管

簡単5ステップで契約締結が完了します

秘密保持契約
を結ぼう！

メールが
届いた！
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「KING OF TIME 電子契約」 業務イメージ

2. 電子取引

請求書を送信
（PDFファイル送信）

メールからURLに
アクセスし、請求書

をダウンロード

導入企業様 取引先様

通知メール送信 ファイル
ダウンロード

電子署名
＋

タイムスタンプ

3. スキャナ保存

書類をスキャンし、
タイムスタンプ

付与
支払いを確認し、

領収書を作成・郵送

導入企業様 取引先様

領収書の郵送
領収書の作成

＋
郵送

領収書スキャン
＋

タイムスタンプ

1. 電子契約

導入企業様 取引先様

通知メール送信

通知メール送信

電子署名
＋

タイムスタンプ
電子署名

契約書を送信
（PDFファイル送信）

電子契約で署名の
同意をし署名、

契約締結後に送付元
へ通知し完了
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「KING OF TIME 電子契約」 業務イメージ

あらゆる業務に対応し直感的に使えるので導入もスムーズ

4. 社内書類

担当営業

社内文書を関係者
へ送信

（PDFファイル送信）

社内文書作成・送信

営業部・課長

内容を
確認し署名

営業部・部長

内容を
確認し署名

管理部

最終署名者として
社内文書に署名

電子署名

電子署名＋タイムスタンプ 電子署名

例）稟議書などタイムスタンプを残したい文書
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「KING OF TIME 電子契約」の強み
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

2

様々な案件ごとに
ワークフローを一元管理

KING OF TIMEだけ！１

コストパフォーマンス

圧倒的！

タイムスタンプ＆署名数制限なし！

4

KING OF TIMEシリーズとの
連携でさらに便利に

シリーズで使うから！3

自社利用のストレージが
そのまま使える

準備不要！

他にも 弁護士、税理士の監修が入っているので安心してご利用いただけます
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

コストパフォーマンス

署名し放題 タイムスタンプ押し放題

すべての機能が使える

価格は担当者へお問合せください

利用数を気にせず使い放題！

１
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

２ 様々な案件ごとにワークフローを一元管理
オペレーションフロー機能で見積から請求、支払いまでのフローを可視化し、電子契約内で完結できます

①見積

発注者（ユーザー） 受注者（契約相手）

提案・見積書依頼 提案・見積書送信

稟議書
作成 回覧承認 注文書

送付

注文書確認 注文書受領

②稟議

③発注・契約

④支払い 請求書発行請求書受領支払い

URLへアクセス、アカウント不要

タイムスタンプ or 署名
利用箇所
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

バラバラに管理していた書類に関連付けを行えるのは
KING OF TIME 電子契約だけ！

購買稟議書 見積依頼 基本契約
守秘義務契約 発注書

業務フローとして書類を関連付けることが可能です

1. 社内文書 ２. 電子取引 ３. 電子契約 4. 電子取引

フェーズ① フェーズ➁ フェーズ➂ フェーズ④
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

３ 自社利用のストレージがそのまま使える

KING OF TIME 電子契約にご登録いただいた書類は、事前に設定したストレージに保存されます。
既に「Google Workspace」、「Microsoft 365」をご利用の場合、保存先に設定可能です。

ス ト レ ー ジ

上記ストレージをお持ちでない方は、
KING OF TIME電子契約ストレージをご用意しております。

連携可能なストレージ

Google Workspace Microsoft365
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

KING OF TIME シリーズ製品と連携することで多様な使い方が可能です。
勤怠管理・人事労務と連携いただくことで従業員の入社から退社までの書類を管理できます。

毎月の業務日々の業務 退職時

・内定通知書
・雇用契約書
・秘密保持契約書
・その他必要書類

入社時

・申請時の書類
・経費精算時の領収書など

・申請時の書類

・給与明細
・賃金台帳

・退職時の必要書類

４ KING OF TIMEシリーズとの連携でさらに便利に

今後リリース予定
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「KING OF TIME 電子契約」の強み

４ KING OF TIMEシリーズとの連携でさらに便利に
勤怠管理や人事労務と連携することで一元管理が可能に。さらに手間なく便利で業務効率化を図れます。

KING OF TIME 勤怠管理と連携し、簡易経費精算が可能に。
承認した書類は、タイムスタンプを付与した状態で自動的にス
トレージに保管されます。

KING OF TIME 人事労務と連携し、
採用時や入社時、退職時の書類にタイムスタンプの付与が
簡単に行えます。

今後リリース予定
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導入までの流れ・サポート体制
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導入までの流れ

無料体験開始月の翌々月から課金対象となります。継続してご利用にならない場合は別途お手続きが必要となります。*

30日間無料体験 からスタート
～ 運用開始前に実際の KING OF TIME電子契約をご確認ください ～

04STEP

運用開始 *

サポートも無料でご利用可能 環境はそのまま継続

02STEP01STEP

※電子契約はオプション機能のため、
先にKING OF TIMEのお申し込みが
必要となります。

KING OF TIME お申込み

03STEP

電子契約
無料体験お申込み

ID／PWを発行
※KING OF TIMEのアカウント発行
後、管理センターよりお申し込みい
ただけます。

ID／PWを即時発行

KING OF TIME
30日間無料体験開始

※KING OF TIMEと電子契約の無
料体験期間は、それぞれ30日間
となります。
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サポート体制（無料）

無料体験中から様々なコンテンツでお客様の設定をサポートいたします！

受付時間 平日 9:30-12:00 / 13:00-17:30（最終受付17:00）
休業日 土日祝、及び弊社休業日

営業時間

チャット

お問い合わせフォーム

電話サポート予約

マニュアル オンラインヘルプ

KING OF TIMEの設定方法が項目
ごとに記載されてたヘルプサイト
をご利用いただけます。

初期設定時にご活用いただける
マニュアルをご用意しております。
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機能詳細
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電子署名送付

契約書送信

契約内容作成

電子署名押印

電子署名受領

通知メール受領

契約完了

発注書や契約書などの送付にご利用いただけます。
送付書類、相手先会社名や金額などの書類情報、署名者情報、
相手先担当者情報、閲覧者情報を設定するだけで、簡単に契約締結が可能です。

業務イメージ

ユーザー

ユーザー

契約相手

ユーザー

ユーザー
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業務イメージ

タイムスタンプ付与

書類アップロード

紙で契約書の締結

タイムスタンプ付与

取引先名や金額を選択

電子で保存完了

相手先より送られてきた契約書類や紙での締結書類を取り込むことが可能です。
取り込み管理することで、必要なときに簡単に検索が出来ます。
スキャンし管理することで、紙の契約書を保管しておく必要がなくなります。
また、電子帳簿保存法のスキャナ保存要件を満たしていない場合、エラーで登録が出来ないようになっております。
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オペレーションフロー

見積書受領

社内稟議書

契約書締結

発注書送信

納品書受領

請求書

書
類
を
一
元
管
理

購買完了

各業務フローを可視化し、電子契約内で完結できます。

契約締結だけでなく人事労務のフローでは、各従業員の入社時の書類がイベント単位で管理できます。
通知書類・契約書類の送付や締結も行えるので、同じサービス内で書類を管理でき、
過去に何の書類を通知・締結したのか、ひと目で分かります。
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書類検索

格納している書類を文書属性や書類種別で検索することが可能です。
これにより、大量の書類の中から必要な書類を即座に見つけることが出来ます。
キーワードや文書属性、書類種別、取引日で即座に絞り込みが出来る他に
ステータスや社内署名者、相手方署名者/閲覧者など詳細な絞り込みが出来る検索機能もございます。
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アカウント権限
各従業員のアカウントには権限設定を設けることが可能です。
電子署名だけ、タイムスタンプ付与だけの権限設定が可能です。
また、どのIPアドレスからいつログインしたのかログイン履歴を取得することが可能です。
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業務イメージ

お知らせ管理

ダッシュボードにお知らせを表示出来ます。
内容は自由に設定できるので、社内周知が必要な事項のアナウンスに最適。
表示期間も設定できるので、期間を絞ったアナウンスにもご利用いただけます。

社内運用変更

社内周知

運用変更完了
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簡易経費精算(KING OF TIME 勤怠管理連携)

KING OF TIME 勤怠管理にて書類を添付して補助項目申請し、
それが承認された際に、KING OF TIME 電子契約に書類を連携できるようになります。業務イメージ

連携設定

補助項目申請
(書類添付)

電子契約側に自動連携
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